REGULAMENTO DE UTILIZACAO
Aula Magna — Auditério — Foyer da Aula Magna — CRAV - CAFAC

SERVIGOS CENTRAIS \V\(

INSTITUTO POLITECNICO DE VISEU

Essencialmente para utiliza¢fo do universo de unidades orgénicas e servigos do Instituto
Politécnico de Viseu (IPV) existem, no edificio dos Servigos Centrais, sito na Av. Jos¢
Maria Vale de Andrade, Campus Politécnico, 3504-510 Viseu espagos que poderdo ser
cedidos para eventos organizados por pessoas singulares ou colectivas, putblicas,
privadas ou cooperativas, exteriores ao [PV, nomeadamente quanto a estas, para a
prossecugdo de objetivos que se insiram na misséo deste Instituto.

O presente regulamento visa disciplinar tal situagdo, de molde a conseguir-se 0 maximo
aproveitamento dos equipamentos em causa.

Artigo 1°
Espacos

a) Aula Magna

Este espago estd dimensionado para recebe%' 396 pessoas confortavelmente sentadas em
anfiteatro numa area aproximada de 500 m”. A altura maxima do auditorio ¢ de +/- 9 m
e a minima de 2,8 m, estando o pavimento e as paredes revestidos a madeira.

Valéncias do espago:

1 palco com 11x6 m

1 cabine técnica de proje¢io de imagem e som com 7x3 m
2 salas de traducfio simultanea com +/- 9 m*

1 bengaleiro/secretariado com +/- 16m*

wC

Este espago esta apetrechado com equipamento de som e imagem profissional:

Mesa de mistura dudio de 18 canais estéreo
Projetor multimédia Sony VPL FXS52

Press Box com 12 saidas

Unidade de conferéncia com 5 microfones sendo um delegado
Leitor / gravador de K7

Leitor / gravador de Mini Disc

Leitor de DVD

Leitor / gravador VHS

Leitor de CD

2 Microfones de punho sem fio (sessdes de debate)
Parlatério equipado com microfone

PC portatil para apresentagGes a partir do palco

A poténcia de energia disponivel ¢ de 380 V x 32 A.
b) Auditério

Espago em anfiteatro no piso 0, com capacidade para 62 lugares sentados, estando ¢
pavimento e as paredes revestidos a madeira com uma area de aproximadamente 64 m’
e um pé direito maximo de +/- 4m.

Este espago esta servido por WC.

Este espago estd apetrechado com equipamento de som e imagem profissional:
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Projetor multimédia

Leitor / gravador de K7

Leitor / gravador de Mini Disc
Leitor de DVD

Leitor / gravador VHS

® © @ © ©

¢) Foyer da Aula Magna

e Espago com +/- 90 m’
o (Calhas nas paredes para suspenséo de quadros
e [luminacéo suspensa (focos)

Este espago destina-se fundamentalmente a dar apoio as atividades que decorrem na
Aula Magna.

Como forma de aproveitamento ¢ rentabilizagdo, foi equipado para dar resposta a
realizag@o de exposi¢oes de pintura, fotografia, escultura e outras artes, promovidas pelo
Instituto e suas Unidades Orgénicas bem como por entidades ou individualidades
externas.

Nas exposigdes propostas por entidade ou individualidade externa, as obras a serem
expostas deverdo ser previamente apresentadas para serem sujeilas a uma prévia
apreciagdo. A resposta podera ser ou nfio positiva.

Caso a resposta seja positiva, os valores a cobrar serfio aqueles que estejam em vigor a
data da solicitacfo.

Cabe ao Servigo de Comunicagéo, Cultura e Documentagio e ao seu responsavel a
avaliagéo dos trabalhos a serem expostos.

Caso o IPV assim o entenda, os valores a cobrar poderfio ser substituidos pela oferta por
parte da organizagdo/artista de uma obra ao IPV. A obra a oferecer terd que ser uma das
expostas e feita em comum acordo entre o [PV ¢ a organizagdo/artista.

d) Estadio de televisdo

O edificio dos Servigos Centrais do IPV alberga um estidio de televisdo e
sistemas associados de video e de dudio que possibilitam o registo, a montagem e a pds-
produgéo em ambiente digital.

O estidio de TV abrange uma superficie total de 112 m* subdividida em dois
espagos distintos mas complementares: 4rea de captagdo de imagem/som e régie.

Ocupando 72 m? o espago dedicado & captagio audiovisual (o estidio
propriamente dito) possui um sistema de iluminagéio com 16 projetores, trés cAmaras de
video, uma delas com teleponto, diversos tipos de microfones, uma cortina de cromakey
€ smtemas de mterwmumca(;ao e de v1sualua(,:ao

A régie constitui o “centro nervoso” de todos os equipamentos instalados, pois a
ela confluem as informag&es audiovisuais plovementes do estidio ou do exterior. E na
régie que estdo localizados os controlos remotos das cAmaras, os conversores de sinais,
geradores de carateres, bem como leitores/gravadores dudio e video; o ajuste e a
monitorizagdo da iluminagfo ¢ aqui efetuado, bem como a realizagio audiovisual.

Qualquer duvida sobre o funcionamento do Esttdio de Televisio do IPV e que
ndo conste do presente regulamento pode ser tirada em regulamento especifico deste
espago (em anexo).

¢) CAFAC (Centro de Animaciio e Formacio em Artes Cénicas)
O Centro de Animagdo e Formagdo em Artes Cénicas ¢ um espago polivalente
constituido por uma érea central de 14x10 m, equipada com teia de iluminagfo cénica e

sistema de som, bancada retratil com 58 lugares, uma sala de espelhos, dois camarins
cquipados com 2 chuveiros, 7 espelhos e bancada, wc e bar.
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f) Auditorio da Escola Superior de Tecnologia e Gestio de Viseu
g) Auditério da Escola Superior de Saade de Viseu

Artigo 2°
Programacio

A programagdo dos espagos referidos artigo 1° atenderd, em caso de
coincidéncia de datas, preferencialmente as necessidades do 1PV, Unidades Orgéanicas ¢
Associagdes e Organizagdes Estudantis do IPV.

Artigo 3°
Requisicéio

a) As requisi¢des dos espagos mencionados no artigo 1° deverfio ser formalizadas
mediante requerimento dirigido ao Presidente do IPV;

b) O requerimento referido no nimero anterior podera constar de modelo a elaborar
pelos Servigos;

¢) Os requerimentos deverdo ser apresentados com a antecedéncia minima de 15 dias
uteis da realizagéo da atividade;

d) Com a efetiva marcagéo, todos os responsaveis pelo regular funcionamento dos
espagos e equipamentos solicitados, serfio avisados pelo responsével do Servigo de
Comunicagdo, Cultura ¢ Documentagéo;

e) A entidade requisitante depois de avisada do deferimento do pedido tem até S dias
uteis antes da realizag@o do evento para confirmar a sua efetiva realizagéo, pelo que se
nfo o fizer serd considerada sem efeito a realizagdo do evento;

f) Do requerimento devera constar a Designagdo do Evento, Data da Realizagdo e
Respetivo Horario, Numero de Dias Necessarios e Respetivos Hordrios, Previsdo de
Numero de Assistentes.

Artigo 4°
Taxas de Utiliza¢io

1 - As taxas de utilizagfio s#o definidas pelo Conselho de Gestédo do [PV, para o caso da
Aula Magna e para os Auditorios da ESTGV e ESSV.

2 - Esto isentos dos pagamentos em vigor, sem prejuizo da satisfagfio dos encargos
previstos no artigo 5°, as seguintes Institui¢des e Unidade Organicas:
a) Instituto Politécnico de Viseu;
b) Unidades Orgénicas do IPV;
¢) Associagdo Académica do IPV e AssociagSes de Estudantes das Escolas
integradas;
d) Outras Organizacg@es Estudantis do IPV.

3 - Estdo ainda isentas de pagamento de taxas de utilizag8o, até ao limite de 2 eventos
por ano, as Escolas Publicas, as Autarquias Locais, Instituicbes Publicas e oufras
entidades de qualquer natureza com as quais o IPV tem protocolo de colaboragio
firmado que inclua a cedéncia do espago.

4 — Estdo sujeitos ao pagamento do custo minimo, de acordo com a tabela de pregos
minimos dos auditérios e isengdes em vigor, as seguintes entidades: IPSS, Escolas
privadas, Associagdes culturais, desportivas e recreativas, assim como as entidades
referidas no ntimero anterior, quando ultrapassem o limite de 2 eventos por ano para os
quais estdo isentos,

5 - Consideram-se integrados no periodo de utilizagdo didria, os dias de montagem,
desmontagem e/ou ensaios, sendo o valor a pagar, por dia, correspondente a 75% do
valor cobrado a titulo principal pelo espaco cedido, acrescido dos valores dos servigos
considerados imprescindiveis pelo IPV, por razdes de higiene, seguranga ou outras.

6 - O Presidente do IPV podera isentar do pagamento das taxas as entidades
organizadoras nfio incluidas no n° 1 e n® 2 deste artigo, atendendo a importancia do
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evento para o desenvolvimento técnico e cientifico da regifio bem como para o prestigio
do IPV e a colaborago que tenha sido dada a atividades do Instituto.

Artigo 5°
Outras despesas

a) Sdo suportadas pelos requerentes as despesas com limpeza, seguranca e outras que o
Instituto tenha de suportar, em fungéo da organizagéo do evento;

b) Trabalho extraordinario dos trabalhadores;

¢) Correm por conta da entidade requerente as despesas com arranjos florais ou outros,
os quais deverdo ser retirados pelas mesmas logo apos o final das atividades;

d) Correm por conta da entidade requerente as despesas com aguas, bem como a sua
colocagdo e substitui¢fio na mesa das conferéncias;

e) A taxacdo do aluguer dos espagos sera feita tendo em conta o seguinte horario: 9.00 /
13.00 - 13.00/ 17.00 - 17.00 / 24.00.

Artigo 6°
Servigo de Bar

Horéario — segunda a sexta - 8.30/12.30 — 14,00/ 17.30

a) Com a efetiva marcacio, o responsavel pelo Servigo de Comunicagio, Cultura e
Documentagdo avisard os Servigos de Ag¢@o Social que por sua vez tomarfio as
diligéncias necessarias para o bom funcionamento do servigo de bar no dia do evento;

b) O servigo de bar serd prestado nas condigdes e pregos praticados no funcionamento
interno;

¢) O servigo de bar podera funcionar fora do horario de expediente o que para tal devera
ser feita solicitagfo junto dos Servigos de Ac¢fo Social.

Artigo 7°
Regras de utilizacio dos espacos

a) Desenvolver uma conduta civica perante os outros, abstendo-se de comer, beber,
fumar, levar objetos e/ou tomar atitudes que perturbem o normal funcionamento das
atividades;

b) Respeitar os espagos fisicos, os aparelhos e os equipamentos, abstendo-se de
qualquer conduta que lhes provoque danos;

¢) Observar rigorosamente as normas de seguranga;

d)Respeitar as informag@es fornecidas por colaboradores do Instituto Politécnico de
Viseu;

¢) Todos os espacos cedidos deverdo ser deixados limpos e arrumados;

f) Ndo serd permitida a afixagfo de cartazes ou outro tipo de informacgio fora dos
painéis especialmente indicados para o efeito;

g) A divulgacdo comercial de produtos ou bens durante a realizagdo dos eventos
autorizados devera ser p1ev1amente comunicada, reservando o IPV o direito de nfo a
autorizar se a mesma ndo se contiver nos pardmetros que regem a Instituigfo;

h) Néo € permitido fotografar, filmar ou fazer gravagdes de som em qualquer zona
mencionada no artigo 1° deste regulamento, exceto se tal for previamente autorizado
pela diregdo do IPV. No caso de ser autorizado fotografar, filmar, gravar som ou captar
imagem, a circulacéio devera ser feita sem prejudicar o bom andamento das atividades a
decorrer no respetivo espago;

i) As entidades autorizadas a utilizar as instalagOes s@o responsaveis pelas atividades
desenvolvidas e pelos danos que causarem, nomeadamente por terceiros, durante o
periodo de utilizagao;,

i) Os danos causados durante o exercicio das atividades importarfio, sempre, a reposig¢do
dos bens danificados no seu estado a data de utilizagfo, ou o pagamento do valor dos
prejuizos causados;

k) O TPV declina quaisquer responsabilidades por eventuais furtos ou roubos ocorridos
no decorrer da atividade;

I) Nos espagos mencionados nas alineas a, b, e do artigo 1° devera ser rigorosamente
respeitada a lotacdo de cada um, sob pena da atividade a desenvolver ndo se realizar.
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Artigo 8°
Material ¢ Equipamento

a) O equipamento fixo e mével existente nas instalagdes € propriedade do IPV pelo que
s6 podera ser utilizado por colaboradores da instituigdo, mesmo quando as instalagdes
tenham sido previamente cedidas a qualquer entidade;

b) A instalagfio de equipamentos necessarios a realizagéo de qualquer evento s6 podera
ser efetuada na presenca de um colaborador do IPV.

Artigo 9°
Licencas ¢ Direitos de Propriedade Intelectual

Para além das outras obriga¢Bes que resultem do presente regulamento os utilizadores
dos espagos do IPV sfo obrigados a cumprir ¢ fazer cumprir todas as leis ¢
regulamentos, incluindo os municipais, bem como os direitos de propriedade intelectual,
que sejam aplicaveis a realizagfio do evento que organizem, e obter, a suas expensas,
todas as autorizagdes e licencas necessérias para o efeito.

Artigo 10°
Divulgacio de atividades

Na divulgagio dos eventos a efetuar pelas entidades a quem os espagos do IPV sejam
cedidos de forma gratuita, o Instituto Politécnico de Viseu deverd surgir como entidade
de apoio.

Artigo 11°
Disposi¢des Finais

As duavidas resultantes da aplicacdo do presente regulamento serfio resolvidas
por despacho do Presidente do Instituto Politécnico de Viseu.

Instituto Politécnico de Viseu, 09 de outubro de 2018
O Presidente do Instituto Politécnico de Viseu

Qf/(/&_/\%

/ (Jodo Monney Paiva)
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