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	Exmo(a) Senhor(a) Presidente do(a)

	
	[bookmark: _GoBack]     




	IDENTIFICAÇÃO



	nome
	[bookmark: Text1]     




	e-mail
	     
	telefone
	     



	designação do evento
	     



	espaço(s) a requisitar
	     
	nº previsto de participantes
	     




	data pretendida
	horário



	  /  /    
	entre as
	  h   m
	e as
	  h   m
	e entre as
	  h   m
	e as
	  h   m

	  /  /    
	entre as
	  h   m
	e as
	  h   m
	e entre as
	  h   m
	e as
	  h   m

	  /  /    
	entre as
	  h   m
	e as
	  h   m
	e entre as
	  h   m
	e as
	  h   m

	  /  /    
	entre as
	  h   m
	e as
	  h   m
	e entre as
	  h   m
	e as
	  h   m

	  /  /    
	entre as
	  h   m
	e as
	  h   m
	e entre as
	  h   m
	e as
	  h   m



	apoio pretendido*
	     






* apoio técnico/montagem/desmontagem/ensaios

	LICENÇAS E DIREITOS DE PROPRIEDADE INTELECTUAL

	Para além das outras obrigações que resultam do regulamento de utilização dos espaços do IPV, os solicitantes são obrigados a cumprir e fazer cumprir todas as leis e regulamentos, incluindo os municipais, bem como os direitos de propriedade intelectual, que sejam aplicáveis à realização do evento que organizem, e obter, a suas expensas, todas as autorizações e licenças necessárias para o efeito.




O Requisitante,
     ,       de       de      

__________________________________________
(assinatura)



	DESPACHO DE ENCAMINHAMENTO

	



___/___/_____           __________________________________________
(data)                          (assinatura)



	RESERVADO AOS SERVIÇOS



	disponibilidade para a(s) data(s) pretendida(s)
	
	disponível
	
	indisponível



	contrapartida de utilização
	
	sim,       valor previsto:  _______,___€
	
	não



	
	cobrança de despesas
	
	limpeza
	valor previsto:
	______,___€



	
	
	
	segurança
	valor previsto:
	______,___€



	
	
	
	outra(s) _______________________________________
	valor previsto:
	______,___€



	
	
	
	trabalho suplementar
	valor previsto:
	______,___€



	SERVIÇO IMPLICA TRABALHO SUPLEMENTAR



	 sim     não
	horas previstas ______________ horas

	nome do(s) trabalhador(es) ____________________________________________________________________________________________



	TRABALHO SUPLEMENTAR DENTRO DOS LIMITES LEGAIS



	 sim     não*



	*FUNDAMENTAÇÃO
	



	




	data ___/___/_____ (nome) _______________________ (rubrica) _______________________



	CABIMENTAÇÃO PRÉVIA DA DESPESA
	

	
 despesa estimada no valor de ______,__ € para o cod. ec. 01.02.02 tem cabimento no orçamento de funcionamento para o presente ano económico
 despesa estimada no valor de ______,__ € para o cod. ec. 01.02.04 tem cabimento no orçamento de funcionamento para o presente ano económico
 despesa estimada no valor de ______,__ € para o cod. ec. 01.02.14 tem cabimento no orçamento de funcionamento para o presente ano económico
 despesa estimada no valor de ______,__ € para o cod. ec. 01.01.13 tem cabimento no orçamento de funcionamento para o presente ano económico
 despesa estimada no valor de ______,__ € para o cod. ec. 01.03.05 tem cabimento no orçamento de funcionamento para o presente ano económico


	data ___/___/_____ (nome) _______________________ (rubrica) _______________________



	DESPACHO DE AUTORIZAÇÃO



	





___/___/_____           __________________________________________
(data)                          (assinatura)



	VERIFICAÇÃO DO(S) ESPAÇO(S) APÓS UTILIZAÇÃO



	foram verificadas anomalias após utilização 
	 sim*
	 não



	*DESCRIÇÃO DAS ANOMALIAS VERIFICADAS
	










___/___/_____           __________________________________________           __________________________________________ 
(data)                       (nome)                                                                          (assinatura)
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